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1. O01mue moJIoKeHus!

1.1.  TlomoxxeHHe O KaHIEISIPHU Penuruo3Hoi OpraHu3alluy — AYXOBHOMU
00pa3oBaTeIbHON OpraHW3aIluy BBICIIEro oOpa3oBaHus Bojoroiackas nyxoBHas
cemuHapus Bomoronckoi emapxuu Pycckoii [IpaBocnaBroit Ilepksu (mamee —
ITonoxenue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C 3aKOHOIATENHLCTBOM Poccuifckoit
®enepanyu 06 00pazoBaHWY, YCTaBOM PelUTHO3HONW OpraHM3aly — IyXOBHOM
00pa3oBaTeIbHON OpraHW3aIlMé BEHICIIET0 00pa3oBaHMs Bojorozckas nyXxoBHas
cemuHapus Boioronckor emapxum Pycckoit IIpaBocmaBroit Ilepksu (mamee —
Cemunapun).

1.2. TIlonoxeHue ompenenseT GYyHKIUU U MOPAIOK OpPTaHH3AlMU PabOTHI
KaHIESIPUH.

II. 3apayu u GyHKIHH KaHIEJISPUH

2.1. OCHOBHBIMHU 3agadaMy KaHICIIAPHUH ABISIOTCS .

a.) COBEpIICHCTBOBaHHE CHCTEMBbI JeionpomsBonctBa B CeMmMuHapunm u
BHEJPEHHE HOBBIX METONOB OPraHU3aIMU JENONPOU3BOACTBA, B TOM YHCJIE Ha
OCHOBE HCIIOJIB30BaHMsI COBPEMEHHBIX NHHOOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIA;

0.) moAroToBka u oQopmIIeHHE TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIMMU
CTaHJapTaMHU U MPaBUIIaMU;

B.) ONTUMH3allWs U COBEPIIEHCTBOBAaHHME CHCTEMBI JIOKYMEHT0000poTa B
Cemunapuu, _

r.) ydacTue B IpefeNax CBOeil KOMIIETEHIIMA B ITOATOTOBKE U HCIIONHEHHUH
YIPaBIEHUYECKUX PEIISHUN PYKOBOICTBA OpraHU3aIlHH.

2.2, Kannensapng CeMUHapUH BRIIOJIHIET CIEAVIONE QVHKIINN:

a.) IpUeM, perucTpanys, yueT nocrymnarmomeil B CeMUHapHIO TOKyMEHTAIIHH;

0.) METOIMYECKOE  PYKOBOJICTBO  OpraHuM3aldedl  JeIONpOM3BOJICTBA B
IIOAPA3eNeHUAX, KOHTPOJIb IPaBWIBHOTO (QOPMHUPOBaHWS, XpaHEHHSI W
CBOEBPEMEHHOH Clla4yyl Jie]l B apXUB, OATOTOBKA CIIPABOK O COOIOACHUH CPOKOB
VCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB,;

B.) CBOEBpEMEHHas obpaboTtka MOCTyTaIoIIeH 151 OTIpaBiIsieMOM
KOPPECIIOHAEHLINH;

r.) KOHTPOJIb 0()OpMIIEHHUS JOKYMEHTOB M CPOKOB X HCIIOJTHEHNS,;

A.) perucTpanys, y4€r, XxpaHeHue 1 Iepefada B COOTBETCTBYIONIUE CTPYKTYPHEIE
NOApa3/lelIeHuss JOKYMEHTOB TEKyIIero JeJONpPOHU3BOJACTBA, B TOM UHCIIE
paclopspKeHUH PyKOBOJICTBa, (OpMHUpOBaHUE JeT U UX MOATOTOBKA K apXUBHOMY
XpaHEHHUIO;

€.) BeJeHWe JUYHBIX Aen obyuaromuxcs CeMuHapuw;



2K.) IOJTOTOBKA CIIPAaBOK U OTBETOB HA OQUIMANEHBIC 3aIPOCHl B paMKax CBOEH
KOMITETEHLIUH;

3.) pa3paboTKa U HCIIOJIHEHHE WHCTPYKIWHA U APYTUX HOPMATHBHO-IIPABOBBIX
JOKYMEHTOB I10 BEICHUIO JEeI0Npou3BoACTBa B CeMuHapuuy;

H.) IOATOTOBKA M  IPEACTaBIeHHE  pPYKOBOACTBY  HHOOPMAIMOHHO-
AQHAJIUTUYECKUX MaTepUalioB O COCTOSHUM U  TEpPCIEeKTHBaX Pa3BUTHA
IOKYMEHTaIMOHHOT0 o0ecriedeHus AesitenbHocTd CeMUHAPUH U UCTIOTHUTEIBCKOM
JTVCITUTUINHEL,

K.) IIe4aTh U pa3MHOKEHHUE CIIyKeOHBIX JOKYMEHTOB;

J1.) opopMmIieHHe TOKyMEHTAIUH, HEIIOCPENICTBEHHO CBSI3aHHOM v
OCYILIECTBICHHEM 00pa3oBaTeNnpHOro mpoiecca (0QopMIIeHHe 3aYeTHBIX KHIDKEK,
y4eOHBIX KapTO4YeK CTYAEHTOB, IOATOTOBKA BEJOMOCTEH 1 T.1I.);

M.) OCYIIECTBJIEHUE IIprUeMa CTYACHTOB M UX KOHCYJIBTHPOBaHHE IT0 BOIIPOCAM
opranusanuy yaebHoro npoiecca B CeMuHapuu;

H.) ydacTHe B IIOATOTOBKE CO3BIBAEMBIX pPYKOBOACTBOM  COBEIIaHWIA,
OpraHu3alys UX TEXHUYECKOT0 00CITy KUBaHHUA.

III. Oprasusanus padoThl KaHUEJSAPHH

3.1.  PykoBoacTBO KaHLeIsSIpUen OCYIECTBIISET 3aBEYIOIUN
KaHIEeJsIpUen, KOTOPBIN Ha3HadaeTcsa Pextopom.

3.2. 3aBenmyromui KaHLEISIpUEW OpraHusyer paboTy KaHUEISIpUH W
OTBEYaeT 3a pe3yJIbTaThl ee AeSTeNHHOCTH.

3.3. 3aBenmyromuii = KaHIEISIpUEH  HENOCPEACTBEHHO  IMOAUYHHSETCS
IIPOPEKTOPY IO OOITUM BOIIPOCAM.

3.4. PaGoTHHKYU KaHIENIPUU UMEIOT MPaBo:

a.) JaBaTh CTPYKTYpPHBIM TMOApPa3AEICHUSIM ¢ OTIEIbHBIM CIEHHUATUCTaM
KOHCYJIbTAIIMH IO BOIIPOCaM, BXOSIIUM B KOMIIETCHITHIO KaHIICISIPHH,

0.) 3ampamBaTh X IIONy4aTh OT JAPYTUX CTPYKTYPHBIX IOApa3IeIeHUN
CeMuHapuu HeOOXOOUMBIE TOKYMEHTHI U MaTepraibl 110 BOIIPOCaM, OTHOCSIIIUMCS
K KOMIIETeHIINY KaHLESIPUU;

B.) BECTH IIEpPEIUCKY 10 BOIIPOCaM, BEITEKAIOIINM U3 HacTosmero [TonoxeHus;

r.) BBICTYIIaTh C IIPENJIOXKEHUSIMH II0 COBEPIICHCTBOBAHHUIO OPTaHMU3aIluU
nenonpousBoacTBa B CeMUHApUU.

4.1. PaboTHHKH KaHIENAIPUH HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a HEHaJIeKallee
WCIIOJIHEHWE WM  HEHUCIOJHEHHWEe CBOUX JOJDKHOCTHBIX  00si3aHHOCTEH,
IIPELyCMOTPEHHBIX HacToAmuM IlonoXeHWeM M IOJDKHOCTHOM WHCTpPYKIuEH B
Ipenenax, OIPENENICHHBIX JEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit
®enepanuu.



IV. 3akiawuenue

5.1. ITonoxenue o kannensspuu CeMuHapuu, U3MEHEHHS U TOIIOJHEHUS K
HEMY TPUHUMAIOTCS OONBIIMHCTBOM TOJIOCOB UIEHOB YUYEHOIO COBETA W
0OPMIISIOTCS IIOCTAHOBJIEHHEM YUYEHOT'O COBETA.



